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A ZMLSZ-nél 

feleslegessé vált vagyontárgyak

feltárásának, hasznosításának és selejtezésének szabályzata

1. Bevezetés 

A társadalmi szervezet, mint gazdálkodó azon eszközeit, melyek – a Számviteli törvény értelmében – eredeti rendeltetése, hogy a tevékenységet, a működést tartósan, legalább egy éven túl szolgálják, azonban a tevékenység folytatása során elhasználódnak, korszerűtlenné, használatra alkalmatlanná válnak, a gazdálkodásból ki kell vonni. A felesleges vagyontárgyak hasznosításával és selejtezésével kapcsolatos tennivalókat a Számviteli törvény (továbbiakban Sztv.) nem szabályozza, ezáltal a gazdálkodó szervezetnek magának kell kialakítania az ezzel a feladattal kapcsolatos szabályait. A felesleges vagyontárgyak feltárása, hasznosításának meghatározása, illetve selejtezése a ZMLSZ Elnöksége hatáskörébe tartozik. A feladat a gazdasági év során folyamatos tevékenység, de legkésőbb a leltározás megkezdése előtt végre kell hajtani. 

A feleslegessé válás megállapítása után dönteni kell az adott vagyontárgy további sorsáról. 

2. A szabályozás célja

A jelen szabályzat kizárólagos célja a ZMLSZ saját vagyonában lévő felesleges vagyontárgyak hasznosításával, selejtezésével kapcsolatos feladatok meghatározása.

3. A szabályozásba vont eszközök 

A szabályzat hatálya kiterjed a ZMLSZ vagyonban lévő, és a működését szolgáló saját vagyonában lévő tárgyi eszközökre. 

A szabályzat vonatkozik:

1. a Sztv. által meghatározott Befektetett eszközök közül

· szellemi termékek (szoftver termékek),

· műszaki berendezések, gépek, járművek,

· egyéb berendezések, felszerelések körére.
A szabályzat nem vonatkozik:

· a Sztv.-ben meghatározott ingatlanokra (épület, telek, erdő, stb.),

· a bérelt és az idegen, ideiglenes használatra átvett vagyontárgyakra,

· betétdíjas göngyölegekre,

· a szigorú számadás alá tartozó bélyegzők selejtezésére.

4. Feleslegessé vált eszközök

4.1. Fogalma

Azok az eszközök, amelyek a társadalmi szervezet feladatainak ellátásához már nem szükségesek. 

Feleslegesnek minősül egy eszköz, 

· ha azt a hasznosítási és selejtezési eljárás lefolytatásával megbízott bizottság előterjesztése alapján a ZMLSZ Elnöksége annak minősíti,

· a személyes használatra kiadott eszközök esetében, a munkavállaló kilépésével az eszközt - kérelemre - a ZMLSZ Elnöke annak minősíti.
4.2. Feleslegessé illetve selejtté válás okai


Ha az eszköz

4.2.1 még működőképes, de a szervezetnél indokoltan már nem alkalmazható, (felesleges)

4.2.2 rendeltetésszerű használat következtében elhasználódott, (selejt)

4.2.3 gazdaságosan már nem javítható, (selejt)

4.2.4 műszakilag elavult, a technikai fejlődés, újítás eredményeként korszerűtlenné, gazdaságtalanná vált, (felesleges)

4.2.5 káresemény, gondatlan vagy szándékos rongálás következtében vált használhatatlanná (megsemmisült, vagy selejt).
4.3. Feltárása

A társadalmi szervezeti tulajdonnal való célszerű és takarékos gazdálkodás érdekében folyamatosan gondoskodni kell a feladatok ellátása szempontjából feleslegessé, használhatatlanná vált, megrongálódott vagyontárgyak feltárásáról, melyeket rendszeresen hasznosítani, vagy selejtezni kell.

Az eszközöket használó szervezeti egységek ill. területi szervek (továbbiakban együtt: szervezeti egységek) kötelesek minden tárgyi eszköz esetében a területükön lévő elhasználódott, korszerűtlen, használhatatlan, megrongálódott vagyontárgyakat jegyzékbe foglalni, és azt megküldeni a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnöke felé. A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság ezen vagyontárgyak állapotát köteles véleményezni, minősíteni. Amennyiben a jegyzékbe foglalt eszközök megítélésük és a beszerzett szakvélemények szerint is a feleslegessé vált eszközök körébe tartoznak, a továbbiakban az elkülönített tárolásról és az elszállításról gondoskodni kötelesek. 

4.4. Kilépő dolgozók személyes használatú eszközeinek hasznosítása

A kilépő dolgozók és a választott vagy kijelölt tisztségviselők mandátumuk megszűnése után a részükre személyes használatra kiadott eszközök megvásárlását kérhetik írásban a Szövetségi Hivatal Főtitkárának címzett kérelemben, melyet az illetékes szervezeti egység feljegyzése (véleménye, árjavaslata) alapján a ZMLSZ Elnöksége egyedi mérlegeléssel engedélyezhet. 

A véleményében az illetékes szervezeti egység megállapítja az eszköz feleslegességének tényét a ZMLSZ tevékenységének zavartalan működésének figyelembevételével.

Árjavaslatában figyelembe kell vennie az eszköz nyilvántartási értékét, korát, használtsági szintjét és meg kell állapítania az eszköz értékesítési értékét. Az eszköz értékesítési árai az alábbi módokon kerülnek megállapításra:

· számítástechnikai eszközök, és gépjárművek esetében: külső szakértő által meghatározott érték,

· mobiltelefonok és egyéb saját használatú eszközök esetében: utánpótlási érték, vagy az eszköz nyilvántartási értéke, szükség esetén külső szakértő által meghatározott érték.

Az értékbecslő által megállapított érték, vagy a könyv szerinti érték alatt az eszköz nem értékesíthető.

A ZMLSZ Elnökség engedélye alapján a Szövetségi Hivatal számlát állít ki – csatolva a külső szakértő árjavaslatát, véleményét és a ZMLSZ Elnökség engedélyét.
Ebben az esetben a használatból kivonásról, illetve a selejtezésről a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság nem készít javaslatot, nem dönt és jegyzőkönyvet sem készít.

5. Hasznosítási és Selejtezési Bizottság 

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottságot a ZMLSZ Elnöke javaslatára a ZMLSZ Elnöksége jelöli ki

· a szervezeti egységek vezetőinek javaslata alapján,

· saját jelölési hatáskörben.

Megalakulása után a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság eseti bizottságként folytatja tevékenységét. Tagcsere esetén a ZMLSZ Elnöke új delegáltra tesz javaslatot, amelyet a ZMLSZ Elnöksége hagy jóvá. Mandátumuk megalakulásuktól számított két évig tart, mely egy alkalommal meghosszabbítható. Ha létszámuk három fő alá csökken, a Bizottság megszűnik, és a jelen szabályzat rendelkezései szerint újat kell alakítani.
Feladata a feleslegessé vált eszközök feltárásának, hasznosításának, értékelésének és selejtezésének ügyvitelével kapcsolatos döntés előkészítése és a feladatok végrehajtásának koordinálása.

5.1. A Hasznosítási és Selejtezési Bizottságokban résztvevők

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottságokban résztvevők, minimum öt fő részvételével:

· ZMLSZ Elnök által kijelölt munkatársak,

· szervezeti egységek által delegált munkatársak,

· Szövetségi Hivatal által delegált munkatársak.

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnöke:

· a ZMLSZ Elnök javaslata alapján, vagy a ZMLSZ Elnöksége által kijelölt személy,

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság tagjai:

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság kijelölt tagokkal működik. 

A Szövetségi Hivatalnál történő selejtezés esetében a Főtitkár szükség esetén munkatársakat jelölhet ki a Szövetségi Hivatalból, a selejtezendő eszközcsoport jellegének megfelelően a ZMLSZ Elnöke a szervezeti egységek tagjai közül.

A selejtezési eljárás szabályszerű lebonyolításáért felelős személy a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnöke.

6. A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság feladatai: 

6.1. Előkészítés

Az egyes szervezeti egységek által írásban jelzett, jegyzékben rögzített feleslegessé vált eszközök vonatkozásában meg kell vizsgálni:

· a feleslegessé válás okát (a 4.2. pont szerinti értelmezésben),

· a feleslegessé vált eszközök dokumentációját (nyilvántartó karton, szakvélemények, nyilatkozatok),

· az eszközök értékének a számviteli nyilvántartásokkal való egyezését,

· az elkülönítetten tárolt eszközök és a jegyzék fizikai (mennyiségi, tartalmi) egyezőségét.

Amennyiben a megvizsgált dokumentumok hiányosak, nem teljes körűek, nem kerülhet sor az eljárás folytatására mindaddig, amíg a hiányosságok pótlása valamint a hibák javítása meg nem történt.

6.2. Elkülönített tárolás

Amennyiben a jegyzékbe foglalt eszközök a és Hasznosítási és Selejtezési Bizottság megítélése és a beszerzett szakvélemények szerint is a feleslegessé vált eszközök körébe tartoznak, azok elkülönített tárolásról és az elszállításról a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság Szövetségi Hivatalon keresztül köteles gondoskodni. Az eljárás lebonyolításáért felelős Hasznosítási és Selejtezési Bizottságból kijelölt személy, aki a Főtitkárral egyeztetetten gondoskodik az eljárás, a döntés és a tényleges hasznosítás közötti időszakokban az eszközök elkülönített tárolásáról oly módon, hogy az eszközökhöz az ellenőrzést követően az átadásig senki ne férhessen hozzá.

6.3. A feleslegesnek minősített eszközök hasznosítására vonatkozó döntés előkészítése

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság a hozzá beérkezett jegyzékek alapján gondoskodik a döntés előkészítéséről.

A hasznosítási eljárás megkezdésének időpontjára a használaton kívüli eszközöket a Szövetségi Hivatal köteles úgy előkészíteni, hogy azokat a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság a rendelkezésre bocsátott eszköz listákkal összevetve megfelelően ellenőrizni, megvizsgálni és minősíteni tudja. 

A hasznosítási eljárásba vont eszközökről az eljárás megkezdésének időpontjára az alábbi dokumentumokat kell előkészíteniük:

· az eszközök nyilvántartó lapjait,

· a feleslegessé válás okára vonatkozó bizonyító dokumentumokat 

· a feleslegessé vált, jegyzék szerinti eszközök dokumentációját (szakvélemények, nyilatkozatok)

· az eszközök számviteli nyilvántartás szerinti értékét tartalmazó jegyzéket

A hasznosítási eljárás során a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság fizikailag ellenőrzi az elkülönítetten tárolt eszközök és a jegyzék egyezőségét.

6.4. Hasznosítási jegyzőkönyv készítése, hasznosítási javaslat

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elkészíti a "Feleslegessé vált eszközök hasznosítási jegyzőkönyve"-t (1.sz. melléklet). A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

· a hasznosítási eljárás helyét, idejét,

· a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság tagjainak felsorolását,

· a döntési hatáskört  (a hasznosítás engedélyezőjét),

· a hasznosításra javasolt vagyontárgyak tételes listáját (a jegyzőkönyv 1.sz. melléklete), azok:

· megnevezését

· leltári számát

· gyári számát

· mennyiségét

· könyv szerinti értékét

· a feleslegessé válás okát,

· az eljárás során felhasznált dokumentáció felsorolását (szakvélemények, nyilatkozatok),

· a bizottság tagjainak javaslatát a hasznosítás módjára vonatkozóan. 

A hasznosítás módja lehet:

· szervezeti egységek közötti átadás,


· értékesítés,

· bérbeadás,

· térítésmentes átadás.

A hasznosítás módjánál a vonatkozó jogszabályi előírások figyelembevételével kell eljárni.

A hasznosítási eljárás jegyzőkönyve 3 eredeti példányban készül.

6.5. Döntés a hasznosításról

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság jegyzőkönyvbe foglalt javaslata alapján a ZMLSZ Elnöksége dönt az eljárásba vont eszközök köréről és a hasznosítás módjáról.
6.6. A hasznosítási eljárás végrehajtása

A hasznosítás engedélyezését követően a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság gondoskodik a hasznosítás szabályzatoknak megfelelő végrehajtásáról.

A döntéshozatalt követően a "Feleslegessé vált eszközök hasznosítási jegyzőkönyve" 1. példánya a ZMLSZ Elnökéé, 2. példánya az eszközöket kezelő szakterületé, mely a könyveléshez szükséges átvezetések bizonylata, 3. példánya a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnökéjé.

A felesleges eszközök hasznosítására vonatkozó döntés értelmében hasznosítási módonként az alábbi dokumentumok, bizonylatok kiállítása szükséges: 

-
szervezeti egységek közötti átadás esetén – az átadáskor átadás-átvételi jegyzőkönyv készül. Az átadás-átvételi jegyzőkönyv – a hasznosítás módjáról szóló határozattal együtt – az elszámolás bizonylatává válik. 

· értékesítés esetén – a ZMLSZ számlázási szabályzata alapján kell eljárni – az értékesítésről számlát kell kiállítani a vonatkozó jogszabályokban foglalt előírásoknak megfelelően. 

· bérbeadás esetén – bérleti szerződés, amelynek megfelelően szintén vevőszámla (-ák) kerül(-nek) kiállításra. 

-
térítésmentes átadás esetén – az átadáskor átadás-átvételi jegyzőkönyv készül. Az átadás-átvételi jegyzőkönyv – a hasznosítás módjáról szóló határozattal együtt – az elszámolás bizonylatává válik. 

A Szövetségi Hivatal köteles minden, az előzőekben felsorolt dokumentumból, jegyzőkönyvből 1 eredeti példányt a könyvelés számára átadni.

6.7. Selejtezési eljárás előkészítése

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnöke köteles gondoskodni a selejtezési eljárás engedélyeztetéséről.

Amennyiben a felesleges vagyontárgyak hasznosítása szervezeti egységek közötti átadás, értékesítés, térítésmentes átadás, vagy bérbeadás formájában nem lehetséges, az előkészítés során – szükség esetén – külső vagy belső szakértőket vonhat be az eljárás végrehajtásába.

A selejtezés időpontjára a használaton kívüli eszközöket a szervezeti egység vezetője köteles úgy előkészíteni, hogy azokat a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság megfelelően ellenőrizni, megvizsgálni és minősíteni tudja. 

A selejtezésre kijelölt eszközökről a selejtezés időpontjára az alábbi dokumentumokat kell előkészíteniük:

· az eszközök nyilvántartó lapjait,

· a feleslegessé válást (a 6.1. pont szerint) ill. selejtezést alátámasztó dokumentumokat 

· a hasznosítás eredménytelenségét bizonyító dokumentumokat (lefolytatott és eredménytelen hasznosítási eljárás dokumentumai)

A selejtezés lefolytatása előtt a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság köteles megvizsgálni, hogy a hasznosítási eljárás során szabályosan jártak-e el, a rendelkezésre bocsátott dokumentumok bizonyító erejűek-e, a Feleslegessé vált vagyontárgyak feltárásának, hasznosításának és selejtezésének szabályzatban előírtak fennálltak-e. 
Selejtezésre csak a ténylegesen használhatatlan, azaz hasznosításra alkalmatlan, a 4.2. pont szerinti feleslegessé vált eszközök kerülhetnek. 

6.8. A selejtezési eljárás jegyzőkönyvének elkészítése, selejtezési javaslat

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnöke elkészíti a "Feleslegessé vált eszközök selejtezési jegyzőkönyve"-t (2.sz. melléklet) és a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elé terjeszti, melynek az alábbi lényeges adatokat kell tartalmaznia:

· a selejtezés helyét, idejét,

· a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság tagjainak felsorolását,

· selejtezési hatáskört – (selejtezés engedélyezőjét),

· a selejtezésre javasolt vagyontárgyak tételes listáját (jegyzőkönyv 1.sz.melléklete), azok:

· a selejtté válás okát,

· az eljárás során felhasznált dokumentáció felsorolását (szakvélemények, nyilatkozatok),

· a selejtezendő vagyontárgyak tételes listáját (jegyzőkönyv 2.sz. melléklete)
· megnevezését

· leltári számát

· gyári számát

· selejtezendő mennyiséget

· könyv szerinti értékét

· a selejtezés módját

· a bizottság tagjainak javaslat a selejtezett eszközökből nyerhető alkatrészek, anyagok hulladékként történő hasznosítására, vagy a megsemmisítésre

· a megsemmisítési eljárás dokumentációját (a jegyzőkönyv 4.sz. melléklete)
· a megsemmisítendő eszközök megnevezését

· a megsemmisítés módját

A selejtezés módja lehet:

· selejtezésből visszanyerhető tartozékok, alkatrészek hasznosítása

· megsemmisítés.

A selejtezési jegyzőkönyv 3 eredeti példányban készül. 

6.9. Döntés a selejtezésről

A selejtezésre a ZMLSZ Elnöksége ad engedélyt a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság írásbeli, indokolt javaslata alapján, amennyiben a feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosítása szervezeti egységek közötti átadás, értékesítés, bérbeadás illetve térítésmentes átadás formájában nem lehetséges. 

6.10. Selejtezési eljárás végrehajtása

A döntéshozatalt követően a "Feleslegessé vált eszközök selejtezési jegyzőkönyve" 1. példánya a ZMLSZ Elnökéé, 2. példánya az eszközöket kezelő szakterületé, mely az analitikus könyvelésben szükséges átvezetések bizonylata, 3. példánya a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnökéjé. 

Amennyiben a selejtté válást hanyagság vagy mulasztás okozta, kártérítési eljárást kell kezdeményezni, melyet a selejtezési jegyzőkönyvben is rögzíteni kell.

Kártérítési kötelezettség tekintetében az ZMLSZ SZMSZ-ben foglaltak szerint kell eljárni.

6.11.  Selejtezésből visszanyert tartozékok, alkatrészek hasznosítása

A selejtezésből visszanyert tartozékokról és alkatrészekről a Selejtezési jegyzőkönyv 3.sz. melléklete szerinti kimutatást kell készíteni.

Ezen eszközök piaci értékét meg kell határozni, azt a kimutatásban fel kell tüntetni.

A továbbiakban ezek az eszközök javítás, karbantartás során hasznosíthatók, vagy egy későbbi hasznosítási eljárásba bevonhatók.

6.12.  Megsemmisítési eljárás 

Azokat a feleslegessé vált eszközöket, amelyek hasznosítása eredménytelen és selejtezését követően szétszereléssel, illetve szétszerelés nélkül hulladéktelepre történő szállítása nem lehetséges, meg kell semmisíteni. 

A megsemmisítést kötelezően csak akkor kell elrendelni, ha a megsemmisítést hatósági előírás teszi kötelezővé. 

A kiselejtezett eszközök megsemmisítését minden esetben ZMLSZ Elnöke rendeli el írásban a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság javaslata alapján.

A megsemmisítés történhet:

· összezúzással, 

· elégetéssel, 

melyről jegyzőkönyvet kell felvenni.

A megsemmisítési jegyzőkönyv 3 példányban készül, melyből az 1. példány a ZMLSZ Elnkéé, a 2. példánya az eszközöket kezelő szakterületé, 3. példánya a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnökéé.

A megsemmisítés során be kell tartani a környezetvédelmi előírásokat és szabályokat, melyért a Szövetségi Hivatal Főtitkára a felelős.

Saját hatáskörben történő megsemmisítés végrehajtásánál a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnökének és két megbízottjának –jelen kell lennie, és a végrehajtás megvalósításáról írásban értesíteni kell a ZMLSZ Elnökét.

Amennyiben az adott eszköz/ök selejtezése külső szervezet bevonásával történik, úgy a megsemmisítés dokumentuma az átadás-átvételi megállapodás, melynek 1. példánya a ZMLSZ Elnökéé, a 2. példánya az eszközöket kezelő szakterületé, 3. példánya a Hasznosítási és Selejtezési Bizottság elnökéjé. 

7. A feleslegessé vált eszközök hasznosításának és selejtezésének bizonylatai 

Jelen szabályozás 4.2. pontja értelmében feleslegessé vált eszközök hasznosítása és selejtezése során a szabványosított nyomtatványokkal azonos tartalmú bizonylatokat használ a ZMLSZ a Hasznosítási jegyzőkönyv 1.sz. illetve a Selejtezési jegyzőkönyv 1., 2., 3. és 4. számú mellékletei szerint.

8. A felesleges vagyontárgyak számviteli elszámolása

Az eszközök állományból történő kivezetését, az eszközöket kezelő szakterület, illetőleg a Szövetségi Hivatal a könyveléssel együttműködve végzi el. A felesleges vagyontárgyak hasznosítási és selejtezési eljárásával kapcsolatos pénzügyi és számviteli elszámolások végrehajtását, figyelembe véve a számviteli törvény előírásait, valamint az adótörvények rendelkezéseit a Gazdasági Bizottság ellenőrzése mellett a könyvelés végzi el. 

A selejtezett eszközöket csak akkor lehet kivezetni a nyilvántartásból, ha azokat a rendeltetésszerű használatból kivonták, a hasznosítást vagy selejtezést igazoló okmányt (hasznosítási vagy selejtezési jegyzőkönyvet) szabályszerűen elkészítették, és abban a feleslegessé vagy selejtté nyilvánítás tényét, valamint a hasznosítás illetve selejtezés időpontját rögzítették.

A hasznosítási illetve a selejtezési jegyzőkönyv eredeti példánya a számviteli elszámolás alapbizonylata, melyet olvasható formában legalább 10 évig meg kell őrizni.
9.  A selejtezés végrehajtásának ellenőrzése

A selejtezési eljárás végrehajtásának ellenőrzéséért a Gazdasági Bizottság Elnöke a felelős. 

Amennyiben a selejtezés során valamilyen szabálytalanságot talál, azt köteles azonnal a ZMLSZ Elnökének jelenteni. 

10. Egyéb rendelkezések

Jelen  utasítás 2009. január hó 01. napján lép hatályba.

Zalaegerszeg, 2008. …………………hó……….nap

 Józsi György

elnök
1.sz. melléklet

Feleslegessé vált eszközök

hasznosítási jegyzőkönyve

______________/___________sz.

A jegyzőkönyv……..oldalt és ……….db ...........oldalas mellékletet tartalmaz.

Tartalom:
A jegyzőkönyv I.-IV. fejezetei:

  I.

Döntési hatáskör

 II.

A feleslegessé válás okai

III.
A hasznosítási és selejtezési bizottság javaslata

IV.
Hitelesítés és záró rendelkezések

 V.
Döntéshozatal

valamint az alábbi nyomtatvány:

Feleslegessé vált eszközök jegyzéke

2.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

Jegyzőkönyv

a feleslegessé vált eszközök hasznosításáról

Készült: ______év___________________hó ____napján a ZMLSZ. __________sz. hivatalos helyiségében.
Jelen vannak:

1. _____________________________ név
_______________________beosztás

2. _____________________________ név
_______________________beosztás

3. _____________________________ név
_______________________beosztás

4. _____________________________ név
_______________________beosztás

5. _____________________________ név
_______________________beosztás

kmf.

……………………………………
                          ……………………………………

……………………………………
                          ……………………………………



……………………………………

I.

Döntési hatáskör

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság (továbbiakban: bizottság) megállapítja, hogy a jelen eljárás keretében végrehajtandó hasznosítás engedélyezése a ZMLSZ Elnöksége hatáskörébe tartozik.










          3.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

II.

A feleslegessé válás okai

A Feleslegessé vált eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) felsorolt eszközök feleslegessé válásával kapcsolatban a bizottság az alábbiakat állapította meg:*

* A feleslegessé válás műszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszámaira hivatkozva kell rögzíteni, azonos körülményeknél összevontan.




                      4.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

III.

A hasznosítási és selejtezési bizottság javaslata

A jegyzőkönyv bevezető részében megnevezettekből álló bizottság megtekintette a ZMLSZ.________ sz. helyiségében előkészített eszközöket. Megvizsgálta feleslegessé válásuk okait. Megállapította, hogy a megvizsgált eszközök üzemeltetésre, munkavégzésre alkalmatlanok, vagy felújításuk, használatuk gazdaságtalan, stb. ezért hasznosításuk indokolt.

Fentiek alapján a bizottság a Feleslegessé vált eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) felsorolt eszközök hasznosítását javasolja az alábbiak szerint:

sorszám 
nettó érték
hasznosítás javasolt módja

 -tól, -ig
(összesen)










A bizottság tagjai felelősségük tudatában kijelentik, hogy az általuk megvizsgált, hasznosításra javasolt eszközök megegyeznek a Feleslegessé vált eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) feltüntetett eszközökkel. A bizottság az eljárás során tételesen ellenőrizte az eszközök és tartozékok hiánytalan meglétét.




   

          5.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

IV.

Hitelesítés és záró rendelkezések

A feleslegessé vált eszközök hasznosításig történő szabályszerű tárolásáért (1.), az átadás dokumentálásáért (2.), a hasznosítás bizonylatolásáért (3.) felelős személyek  (az eszközöket kezelő szakterület) kijelölése alapján:

1. _____________________________ név
_______________________beosztás

2. _____________________________ név
_______________________beosztás

3. _____________________________ név
_______________________beosztás

4. _____________________________ név
_______________________beosztás

5. _____________________________ név
_______________________beosztás

kmf.

……………………………………
                          ……………………………………

……………………………………
                          ……………………………………


……………………………………


6.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

V.

Döntéshozatal

A hasznosítási jegyzőkönyvben foglaltakkal egyetértek / nem értek egyet *, az eszközök hasznosítására tett javaslatot elfogadom / nem fogadom el *.

Elrendelem az eszközök hasznosításával kapcsolatos intézkedések végrehajtását, a hasznosításra került eszközök állományból történő kivezetését / az eljárás ismételt lefolytatását* a következők figyelembevételével:

Zalaegerszeg, 2008 ….. .........................
..................................................................
                                                                                        Józsi György elnök
*a nem kívánt rész áthúzandó
__________/_______ sz. jegyzőkönyv 1. sz. melléklete

Feleslegessé vált eszközök jegyzéke

	Sorszám
	Régi leltári sz.
	Vonalkód
	Megnevezés
	Nettó érték

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


2. sz. melléklet

Feleslegessé vált eszközök

selejtezési jegyzőkönyve

______________/___________sz.

A jegyzőkönyv……….oldalt és………db, összesen………….oldalas mellékletet tartalmaz.

Tartalom:
A jegyzőkönyv I.-VI. fejezetei:

  I.

Döntési hatáskör

 II.

A selejtté válás okai

III.
A hasznosítási eljárás eredménye

IV.
A hasznosítási és selejtezési bizottság javaslata

 V.
Hitelesítés és záró rendelkezések

VI.
Döntéshozatal

valamint az alábbi nyomtatványok:

________/___ sz. jegyzőkönyv 1.sz. melléklete
Selejtté vált eszközök jegyzéke

________/___ sz. jegyzőkönyv 2.sz. melléklete 
Selejtezett eszközök jegyzéke

________/___ sz. jegyzőkönyv 3.sz. melléklete 
Az eszközök selejtezéséből visszanyert tartozékok, alkatrészek jegyzéke

________/___ sz. jegyzőkönyv 4.sz. melléklete 
Megsemmisítési jegyzőkönyv

2.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

Jegyzőkönyv

eszközök selejtezéséről

Készült: ______év___________________hó ____napján a ZMLSZ __________sz. hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

1. _____________________________ név
_______________________beosztás

2. _____________________________ név
_______________________beosztás

3. _____________________________ név
_______________________beosztás

4. _____________________________ név
_______________________beosztás

5. _____________________________ név
_______________________beosztás

kmf.

……………………………………
                          ……………………………………

……………………………………
                          ……………………………………



……………………………………

I.

Döntési hatáskör

A Hasznosítási és Selejtezési Bizottság (továbbiakban: bizottság) megállapítja, hogy a jelen eljárás keretében végrehajtandó selejtezés engedélyezése a ZMLSZ Elnöksége hatáskörébe tartozik.




 




                      3.oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

II.

A selejtté válás okai

A Selejtté vált  eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) felsorolt eszközök selejtté válásával kapcsolatban a bizottság az alábbiakat állapította meg:*

* A selejtté válás műszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszámaira hivatkozva kell rögzíteni, azonos körülményeknél összevontan.

4. oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

III.

A hasznosítási eljárás eredménye

A bizottság tételesen ellenőrizte a selejtezésre javasolt eszközök előzetes hasznosítási eljárását és ennek alapján a következőket állapította meg:*

* A jegyzőkönyvhöz csatolni kell a lemondó nyilatkozatokat, leveleket 

IV.

A hasznosítási és selejtezési bizottság javaslata

A jegyzőkönyv bevezető részében megnevezettekből álló bizottság megtekintette a ZMLSZ ________ sz. helyiségében előkészített eszközöket. Megvizsgálta feleslegessé és selejtté válásuk okait. Megállapította, hogy a megvizsgált eszközök üzemeltetésre alkalmatlanok, vagy felújításuk, használatuk gazdaságtalan, stb. és hasznosításuk értékesítés, bérbeadás, térítésmentes átadás formájában nem lehetséges.

Fentiek alapján a bizottság a Selejtté vált eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) felsorolt eszközök selejtezését javasolja az alábbiak szerint:

sorszám 
nettó érték

selejtezés javasolt módja

-tól, -ig
(összesen)__


______________________________

A bizottság tagjai felelősségük tudatában kijelentik, hogy az általuk megvizsgált, selejtezésre javasolt eszközök megegyeznek a Selejtté vált eszközök jegyzékén (1. sz. melléklet) feltüntetett eszközökkel. A bizottság az eljárás során tételesen ellenőrizte az eszközök és tartozékok hiánytalan meglétét.

5. oldal

__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

V.

Hitelesítés és záró rendelkezések

A selejtté vált eszközök selejtezésig történő szabályszerű tárolásáért (1.), a selejtezés dokumentálásáért (2.), a megsemmisítésért (3.) a selejtezett eszközök haszonanyagának raktárra vételéért (4.) értékesítéséért (5.) felelős személyek  (az eszközöket kezelő szakterület) kijelölése alapján:

1. _____________________________ név
_______________________beosztás

2. _____________________________ név
_______________________beosztás

3. _____________________________ név
_______________________beosztás

4. _____________________________ név
_______________________beosztás

5. _____________________________ név
_______________________beosztás

kmf.

……………………………………
                          ……………………………………

……………………………………
                          ……………………………………



……………………………………


__________/_______ sz. jegyzőkönyvhöz

VI.

Döntéshozatal

A selejtezési jegyzőkönyvben foglaltakkal egyetértek / nem értek egyet*, az eszközök selejtezésére illetve megsemmisítésére tett javaslatot elfogadom / nem fogadom el*.

Elrendelem a selejtezett eszközök állományból történő kivezetését, továbbá a hasznosítható eszközök hasznosításával kapcsolatos intézkedések (értékesítés, raktárra vétel) végrehajtását / az eljárás ismételt lefolytatását* a következők figyelembevételével:

                                                                                                          …………………………

                                                                                                                Józsi György elnök
Zalaegerszeg, 2008 …... .................................
*a nem kívánt rész áthúzandó
__________/_______ sz. jegyzőkönyv 1.sz. melléklete

Selejtté vált eszközök jegyzéke

	Sorszám
	Régi leltári sz.
	Vonalkód
	Megnevezés
	Nettó érték

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


_______/_______ sz. jegyzőkönyv 2. sz. melléklete

Selejtezett eszközök jegyzéke

	Sorszám
	Régi leltári sz.
	Vonalkód
	Megnevezés
	Nettó érték

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


__________/_______ sz. jegyzőkönyv 3. sz. melléklete

Az eszközök selejtezéséből visszanyert tartozékok, alkatrészek jegyzéke

	
	Tárgyi eszköz
	A selejtezésből visszanyert tartozékok, alkatrészek

	Sorsz 
	Vonalkód
	Megnevezés
	Nyt sz 
	Megnevezés
	Menny.egys.
	Menny 
	Egys ár
	Érték

	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________/_______ sz. jegyzőkönyv 4. sz. melléklete

Megsemmisítési jegyzőkönyv

A jelen jegyzőkönyvet aláírók felelősségük tudatában kijelentik, hogy a jóváhagyott Selejtezési jegyzőkönyvben szereplő, alábbi sorszámú eszközöket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék anyagként felhasználni, sem más módon hasznosítani vagy értékesíteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétükben megsemmisítették, a tűzrendészeti, környezetvédelmi és egészségügyi hatósági előírásoknak megfelelően.

	Sorszámtól
	Sorszámig
	Megsemmisítés módja

	
	
	

	Sorszámok
	Megsemmisítés módja

	
	


Zalaegerszeg, 2008 ….  ………………
Megsemmisítette:
________________________
________________________


________________________
________________________

HITELESÍTŐ ALÁÍRÁSOK

……………………………………
                          ……………………………………

……………………………………
                          ……………………………………
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